
Buchhalter / Bilanzbuchhalter (m/w/d) 
Vollzeit · unbefristet · Standort: Kassel (Homeoffice bis zu 4 Tage pro Monat) 
 
Die Eisfeld Ingenieure AG ist ein innovatives und wachsendes Ingenieurunternehmen mit mehreren verbundenen 
Gesellschaften im In- und Ausland. Zur Verstärkung unseres Verwaltungsteams am Standort Kassel suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Persönlichkeit, die sowohl die Finanz- als auch die Lohnbuchhaltung 
verantwortet und gemeinsam in einer Doppelspitze die Leitung der Verwaltungsabteilung übernimmt. 
 
Lernen Sie uns kennen in unseren Imagefilmen unter Eisfeld Ingenieure - YouTube oder auf LinkedIn. 
 
Ihre Aufgaben 
- Finanz- und Lohnbuchhaltung für alle verbundenen Unternehmen 
- Laufende Finanzbuchhaltung 
- Erstellung von Monatsabschlüssen sowie Vorbereitung von Jahresabschlüssen 
- Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
- Überwachung von Zahlungsläufen und OP-Listen 
- Kontenabstimmungen und Klärung offener Posten 
- Zusammenarbeit mit Steuerberatern und Wirtschaftsprüfern 
 
 
Führung der Verwaltungsabteilung (Doppelspitze) 
- Strategische Entwicklung des Verwaltungsbereichs 
- Gemeinsame Leitung, Organisation und Weiterentwicklung unseres Verwaltungsteams 
- Optimierung von Prozessen und administrativen Abläufen 
- Verantwortung für tägliche Verwaltungsaufgaben 
 
 
Allgemeine Verwaltungsaufgaben 
- Unterstützung bei organisatorischen und kaufmännischen Themen 
- Bearbeitung von Verträgen, Bescheinigungen und administrativen Dokumenten 
- Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern 
 
Ihr Profil 
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter (m/w/d) 
- Mehrjährige Erfahrung in Finanz- und Lohnbuchhaltung 
- Erste Führungserfahrung oder Motivation für eine Leitungsaufgabe 
- Zuverlässige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
- Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware und MS-Office 
- Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
 
Wir bieten 
- Offene und wertschätzende Kommunikation in einem engagierten Team 
- Abwechslungsreiche Tätigkeit mit eigenem Verantwortungsbereich 
- Flexible Arbeitszeiten im Gleitzeitmodell 
- Homeoffice bis zu 4 Tage pro Monat 
- Unbefristete Festanstellung 
- Leistungsgerechte Vergütung 
- Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Betriebliche Altersvorsorge 
- Vermögenswirksame Leistungen (VWL) 
- Freitags gemeinsames Frühstück 
- JobRad-Modell (Bike Leasing) 
- Modern ausgestattete Büroräume 
- Sehr gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel 
- Innenstadtnaher Standort Kassel 
- Team-Ausflüge und Betriebsfeiern 
 
Interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Gehaltsvorstellung und frühestes Eintrittsdatum) an: 
 
Eisfeld Ingenieure AG 
E-Mail: info@e3p.de 
Web: www.e3p.de 

https://www.youtube.com/@eisfeldingenieure9840
https://www.linkedin.com/company/eisfeld-engineering-uab

